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单位（盖章）： 长沙市机关事务管理局                    填表时间：  2019年 1 月 29 日
	主要
工作
	序号
	工作事项
	工作要求
	工作进度
	公开
内容
	公开
方式

	主动公开信息工作开展计划
	1
	政务和党务等工作动态公开
	及时跟进、反映全局系统最新政务、党务、事务工作动态
	全年依需要实施
	局系统政务、党务、事务
	局网站、市政府网站部门栏目、公告栏等

	
	2
	通知公告
	及时、准确发布面向局机关、局系统、全市机关事务系统和社会群众的有关通知公告等告知性文件
	全年依需要实施
	通知公告具体内容
	局网站、市政府网站部门栏目、公告栏等

	
	3
	政府采购
	及时发布局系统各类工程建设项目招投标、政府采购等信息
	全年依需要实施
	工程建设项目招投标、政府采购信息
	局网站、市公共资源交易平台网、政府采购监督局网等

	
	4
	办事事项
	及时公布涉及我局的各类办事事项
	全年依需要实施
	办事制度、流程、注意事项
	局网站、市政府网站部门栏目、公告栏等

	
	5
	其他
	及时公开其他需要主动公开的信息
	全年依需要实施
	——
	局网站、市政府网站部门栏目、公告栏等

	依申请公开信息开展计划
	1
	依申请公开信息
	及时回复（回应）申请
	全年依需要实施
	——
	局网站、市政府网站部门栏目、公告栏等

	基本情况及工作推进计划
	1
	信息回复（回应）
	做好信息咨询、投诉、行政复议、行政诉讼的回复（回应）
	全年依需要实施
	——
	局网站、公告栏等

	
	2
	经费投入
	拟在生活垃圾分类处理等宣传资料印制和发放上投入20000元以上；在信息公开栏制作上投入3000元以上。
	依需要组织实施
	节能管理信息
	局网站、海报、宣传册等

	
	3
	工作人员
	固定1名专职人员负责信息公开工作，加大对局系统信息公开通讯员的培训和督促力度
	——
	——
	——

	
	4
	参加培训
	积极参加各有关部门举办的信息及信息公开等培训
	全年依需要实施
	——
	——

	工作创新情况以及意见建议
	1
	提升信息质量
	严格把关工作动态、通知公告等原发性信息的撰写、行文格式等
	全年
	——
	局网站、市政府网站部门栏目、公告栏等

	
	2
	增强公开信息的接近性和可读性
	站在受众的角度优化信息公开的渠道和方式，尽量用最简单、最管用的方法达到让受众获取最需要信息的目的
	全年
	——
	局网站、市政府网站部门栏目、公告栏等


 

